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Installation af Jitsi

1. Jitsi er en webbaseret-mgdeklient, hvilket betyder, at du ikke behgver installere et program for at tilga
Jitsi-mgder.

2. For at kunne oprette Jitsi-mgder, skal du installere et plugin til Outlook, "Jitsi Meet Outlook Add-in”

via Software centeret. Genstart din Outlook efter installation. _
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Indkald til et Jitsi-mgde

1. | veerktgjslinjen i toppen af dit Outlook-vindue skal du trykke pa knappen ”New lJitsi Meeting”:
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2. Hermed genereres et Jitsi-mgde med et tilfaeldigt mgde-ID og tilhgrende link til mgdet. Du har ogsa
mulighed for at justere enkelte indstillinger forud for mgdet.
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3. Udfyld resten af mgdeindkaldelsen og send til de gnskede deltagere De inviterede kan deltage i mgdet
ved at klikke pa linket i indkaldelsen.
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Join the meeting: https://meet.govcloud.dk/08qfePKTRV5UpOJj

Bemaerk: Jitsi-knappen kan ikke bruges pa eksisterende mgder. Her ma der indsaettes et link manuelt, hvis der
skal benyttes Jitsi.

Tilga et Jitsi-mgde

1. For at deltage i et mgde, skal du enten klikke pa linket fra mgdeindkaldelsen i Outlook eller tilga
URL’en meet.govcloud.dk i en browser og indtaste mgde-id i feltet pa forsiden.

2. Fegrste gang du deltager i et Jitsi mg@de, skal du give Igsningen tilladelse til at benytte PC'ens mikrofon
og kamera.

3. Indkalderen for mgdet vil automatisk veere mgdeadministrator. Mgdet starter, nar administrator ab-
ner det.

Skaermdeling i Jitsi

1. Tryk pa ”Del din skeerm”-knappen nederst i mgdevinduet.

Del din skaemm
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meet.govcloud.dk

2. Idialogboksen til skeermdeling far du tre valgmuligheder:

e Microsoft Edge-fane: Del indholdet fra en bestemt browserfane, fx en hjemmeside eller et online do-

kument.

e Vindue: Del indholdet fra et bestemt program eller vindue, fx F2, PowerPoint eller et andet dbent pro-
gram.

e Hele skaarmen: Del alt, hvad der vises pa din skaeerm. Vaer opmaerksom p3, at alle kan se alt, du foreta-
ger dig.

Vealg den gnskede mulighed, marker det indhold du vil dele, og klik pa “Del”.

3. Nar du vil stoppe skaermdelingen, trykker du pa ”Stop deling” gverst pa skaermen eller i Jitsi-vinduet.

Zndring af kamera, mikrofon og lyd
1. Under mgdet klikker du pa de tre prikker nederst til hgjre i mgdevinduet.

Tobias Christoffer Thykjser

Performance settings

Vis fuld skaerm

Security options

Del en video

Share audio

Extra noise suppression (BETA)
Select background

Deltagerstatistik

Indstillinger
Vis genveje

Embed meeting

2. Veelg ”Indstillinger” i menuen.

3. lindstillingsvinduet kan du @&ndre dine enheder:

- Under 'Video’ vaelger du det kamera, du gnsker at bruge, hvis du har flere tilsluttet.

- Under’Audio’ veelger du den mikrofon, du vil bruge. Du kan tale for at se, om lydniveauet reagerer.
Det er ogsa her, du kan vaelge, hvilken hgjtaler, lyden skal afspilles fra.

Moadefunktioner

I bunden af skaermen kan du i menulinjen se fglgende ikoner: Mikrofon, Kamera, Skaermdeling, Chat, Rk hand
op, Invitér deltagere, Gittervisning, Flere handlinger og Laeg pa:




1. Mikrofon: Her kan man sla sin mikrofon til/fra, samt vaelge hvilken mikrofon og hgjtaler man vil be-
nytte.

2. Kamera: Her kan man sla sit kamera til/fra, samt vaelge hvilket kamera man vil benytte.

3. Skarmdeling: Her kan man dele hele skeermen eller enkelte programmer.

4. Chat: Her dbnes og lukkes mg@dets chat-vindue. Det er ogsa muligt at sende private beskeder til en-
kelte mgdedeltager.

5. Rak hand op: Her rekker man handen op og markerer dermed, at man gnsker at fa ordet. Man kan
ogsa "reagere” ved at sende emojis — f.eks. en klappende haender eller smileys.

6. Deltagere: Her kan se overblik over mgdets deltager og kopiere mgdelinket og sende det til andre.
7. Gittervisning: Ggr det muligt at se alle deltagere samtidig pa din skaerm.
8. Flere handlinger: Her kan du tilgd mgdeindstillingerne, live-streaming m.m.
9. Laeg pa: Her afsluttes mgdet.
Baggrunde

Baggrunde kan bruges til at skjule dine fysiske omgivelser eller skabe et mere professionelt udtryk under mg-
det.

1. Under mgdet klikker du pa de tre prikker (Flere handlinger) i bunden af skaermen.
2. Velg "Velg baggrund”.
3. Du kan velge mellem slgring af baggrund eller foruddefinerede baggrunde.
4. Det er ogsa muligt at uploade dit eget baggrundsbillede.
Lobbyfunktioner

Man kan oprette en lobby for mgdet, der bruges til at styre, hvem der kan fa adgang til mgdet, og indstillin-
gerne foretages, efter mgdet er oprettet.

1. Nar du har oprettet mgdet, kan du abne mgdet via linket.

2. Inden mgdet afholdes, klikker du pa de tre prikker (Flere handlinger) i bunden af mgdevinduet.
Velg “Security options”.

3. Her kan du sla lobbyfunktionen til eller fra. Du kan ogsa kraeve en adgangskode for deltagelse.

Security Options X

Lobby moda lets you protect your meeting by only allowing

people lo enter after a formal approval by a moderator

Enable lobby [ ]

You can add a adg /@ fo your meefing. Participants
skode before they are

allowed 1o join tha meeting

Tilfej adgangskode

End-to-End Encryplion is currently EXPERIMENTAL. Please
keep in mind that turning on end-to-end encryption will
effecti setver-side provided services such as:
phone participation. Also keep in mind thal the meeting will
only work for people joining from browsers with support for

insertable streams.

Enable End-to-End Encryption [ ]

4. Nar lobbyfunktionen er aktiv, vises deltagere, der venter pa adgang. Moderatoren kan lukke deltagere
ind enkeltvis eller alle pa én gang.

Moderatorfunktioner

Moderatorer har udvidede funktioner til at styre mgdet. Moderatorrollen tildeles automatisk til den, der opret-
ter mgdet.

SI3 mikrofon fra for deltagere

e Klik pa deltagerlisten i mgdevinduet.



e Find den gnskede deltager og klik pd mikrofon-ikonet ud for navnet.

Fiern en deltager fra mgdet

e Abn deltagerlisten.
e  Klik pa de tre prikker ud for deltagerens navn.
e Vexlg "Fjern deltager”.

Fglg mig funktion
Nar funktionen er aktiveret, vil deltagernes visning automatisk fglge moderatorens billede eller det indhold, der
bliver fremhaevet.

e  Funktionen kan aktiveres via menuen "Flere handlinger” i mgdevinduet.

Afslut mgdet for alle deltagere

o  Klik pd "Laeg pa”.
e Vezlg at afslutte mgdet for alle.

FAQ - ofte stillede spgrgsmal

Kan eksterne deltage i mgderne?

Ja, alle du sender linket til kan deltage i m@gdet. De behgver ikke have installeret szerlig software pa forhand.

Hvor bliver data behandlet?
Mgdeserveren hos Jitsi bliver hostet af Statens It og videregives ikke til tredjeparter.

Kan jeg bdde bruge Jitsi og Skype?

Bare rolig - du vil forsat have adgang til Skype. Nyt Skype-mgde”-knappen vil ogsa fortsat fremga

Kan jeq bruge Jitsi i mgdelokalerne?

Ja, du kan godt benytte Jitsi pa mgdelokalerne, bade i mgdecenteret i stueetagen og i de gvrige lokaler, men
det kraever USB-tilkobling. Mgderne kan ikke starte via tablets’ne i stuelokalerne.

Hvordan fdr jeq mit eget billede til at blive stgrre?

Du kan traekke i bjeelken i hgjre side af vinduet for at justere stgrrelsen pa ikke-fremhaevede mgdedeltagere
(typisk inklusiv dig selv).



